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Reihenfolge der Praktikumsmappe:

Deckblatt

Aufgabenstellungen (Dokument: ,Praktikumsmappe Klasse 9%)
Erwartungsbild

Berufserkundung

Arbeitsplatzbeschreibung

Wochenbericht

Abschlussbericht

Einschatzung
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1. Deckblatt: 5 Pkt.

» Personliche Angaben (Name, Vorname, Adresse, Klasse, Schule, Fachlehrer/in,
Dauer)
» Angaben zum Betrieb (Name, Adresse, Telefonnummer, Betreuer)

2. Erwartungsbild: 5 Pkt.
Schreibe einen Text, wahlweise kannst du diesen auch am PC schreiben.

» Formuliere mindestens 5 Satze zu deiner Praktikumswahl (deine Berufs- und
Arbeitsplatzwahl)

> Formuliere mindestens 3 Satze zu deinen Erwartungen (Angste und Wiinsche) im
Praktikum.

3. Berufserkundung 8 Pkt.

Erkunde deinen Praktikumsberuf mit dem Berufserkundungsbogen. Fiige diesen dann in
deine Praktikumsmappe ein.

4. Arbeitsplatzbeschreibung 7 Pkt.

Berichte Uber deinen Arbeitsplatz, dein Betrieb/Unternehmen bzw. deine Einrichtung.
Dokumentiere deinen Arbeitsplatz und deine praktische Tatigkeit

» mit Zeichnungen,

Fotos (wenn erlaubt),
Formularen,

Flyern und anderen Materialien!
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Sammle viele Informationen dazu und erkundige dich Uber wissenswertes zu deinem
Betrieb/Unternehmen bzw. deiner Einrichtung. Die Informationen heftest du dann zu dieser
Aufgabe mit in deine Praktikumsmappe. Achte dabei auf Sauberkeit und hebe Wichtiges
hervor.



5. Wochenbericht: 26 Pkt.

» Fasse die Tatigkeiten jeden Tages in einer Tabelle zusammen! Siehe Dokument
»+Ausbildungsnachweis®. Beispiel:

Wochentag | Ausgefiihrte Arbeiten ... Einzel- | Gesamt- | Ausbildungsabteilung
stunden | stunden

Montag Waren aus dem Lager Lager
einholen, in die Regale / /

einsortieren, Preise
auszeichnen

6. Abschlussbericht (mindestens eine halbe Seite): 6 Pkt.

Schreibe einen Text, wahlweise auch am PC, der deine Erwartungen, Angste, Ziele und
Erfahrungen im Praktikum zusammenfasst.

» Entsprachen die Arbeitsstelle und das Berufsbild deinen Erwartungen?

» Wie war die Zusammenarbeit mit deinen Kollegen/innen und deinem Betreuer/
deiner Betreuerin?

» Hattest du Probleme im Unternehmen/Betrieb? Wenn ja, welche?

» Kobnntest du dir deinen Praktikumsbetrieb bzw. einen ahnlichen Betrieb als
Ausbildungsbetrieb fur dich vorstellen? Begriinde warum ja oder nein!

7. Einschidtzung durch den Betrieb (Praktikumsbescheinigung) Note wird
tibernommen
8. AuBere Form & Sonstiges 3 Pkt.
» Dokumentation (zusatzliches Material) 1 Pkt
» Reihenfolge 1 Pkt.
» Sauberkeit und Ordnung 1 Pkt.
60 Pkt.




